Abwesenheit erstellen

Eine neue Abwesenheit kann lber die Schaltfliche Hinzufligen angelegt werden.

Hinzufiigen

Name * Katharing Schubert ~
| Ganztagig
Zeitraum  25.03.2023 & 1000 ® | 100 e}

Kommentar  Arztiemmin

X Abbrecher

Dort muss der Name des/der Schuler(in) aus der Liste ausgewahlt werden. Volljdhrige Schiilerinnen und
Schuler kdnnen nur sich selbst auswéhlen. Der Zeitraum der Abwesenheit kann fiir einen oder mehrere
Tag(e) festgelegt werden. Uber die Auswahl Ganztagig kann zwischen zwei unterschiedlichen Angaben
des Abwesenheitszeitraums umgeschaltet werden:

* |st die Auswahl aktiv, wird die Abwesenheit fir einen oder mehrere ganze Tage angelegt.

* Bei inaktiver Auswahl wird die Abwesenheit flir den angegebenen Tag zwischen den ausgewdhlten
Uhrzeiten angelegt.

Im letzten Eingabefeld kann optional ein Kommentar eingetragen werden. Durch einen Klick auf
Speichern wird die Abwesenheit angelegt. Die Schaltflache Speichern und weiter ermdglicht, direkt
weitere Abwesenheiten anzulegen. Uber Abbrechen kann der Vorgang abgebrochen werden und man
gelangt zurtck in die Ubersicht.

Detailansicht

Durch einen Klick auf die Abwesenheitszeit einer Abwesenheit gelangt man zur Detailansicht. In der
Ubersicht werden alle Daten zu dieser Abwesenheit angezeigt. Gibt es Anhinge zu der Abwesenheit,

werden diese in einer Tabelle angezeigt.

< Zuriick zur Liste ] Anhang hinzufiigen

Anderungsprotokall
Name Jonas Miller asp

Klassellnformation 4b

Aktualisiert von Hannah Thode am 07.03.2024 08:06
Abwesenheitszeit 07.03.2024

« Anhénge wurde auf "Attest.pdf gesetzt
Dauver 1 Tag

Erstelitvon  Hannah Thade Erstellt von Hannah Thode am 07.03.2024 08:06

Erstelltam  07.03.2024 08:06 + Startet am wurde auf "07.03.2024 00:00" gesetzt

« Endet am wurde auf "07.03.2024 00:00" gesetzt
+ Status wurde auf "unentschuldigt” gesetzt

Status  unentschuldigt

Kommentar

Anhang Grole Loschen
[ Attest.pdf (1.62 MB) Y



Hinweis

Haben sich die Daten der Abwesenheit gedndert, wird zusétzlich ein Anderungsprotokoll in der Detailansicht angezeigt.

Zurtick zur Liste fiihrt zurlick zur Ubersicht.

Anhange hochladen

In der Detailansicht einer Abwesenheit leitet die Schaltflache Anhang hinzufiigen auf eine Ansicht zum
Hochladen von Anhdngen weiter. Hier kann einerseits die Datei durch einen Klick auf Hochladen aus
dem Dateisystem des Rechners ausgesucht werden oder eine Datei in das Fenster gezogen werden, um
sie hochzuladen. Irrtiimlich von lhnen hochgeladene Anhange kénnen bis zu 5 Minuten nach dem
Hochladen geldscht werden. Nur Lehrkrdfte und Personen mit dem Recht alle Anhdnge zu sehen k&nnen

alle Anhange |6schen, auch wenn sie dlter als 5 Minuten sind.

l’j:l Anhang hochladen: Bitte laden Sie keine sensiblen Daten, wie zum Beispiel Gesundheitsinformationen, hoch.

nster ziehen

Anhang* (D Hochladen : [ oder Dateien i

~" Speichern * Abbrechen

Hinweis

Bitte achten Sie darauf, keine sensiblen Daten, wie zum Beispiel Gesundheitsinformationen, hochzuladen.

Benachrichtigungen

Erziehungsberechtigte kdnnen in den Einstellungen Kanéle fur die Benachrichtigungen Uber neue
Abwesenheiten und bearbeitete Abwesenheiten (de-)abonnieren. Diese erreichen sie liber einen Klick
auf ihr Profil in der Seitenleiste, dann auf Einstellungen und zuletzt auf Benachrichtigungen . Dann
werden sie entsprechend iber Abwesenheiten ihrer Kinder informiert.



